COMO FAZER

Documentos com

orientacao
Retrato e
gem

Por Klalbson Rib

As vezes recebemos relatérios de atividades
de alguma empresa, onde o documento
gerado no LibreOffice tem suas péaginas, uma
parte no formato Retrato e outra no formato
Paisagem.

S&o graficos ou tabelas, que necessitam de
um maior espaco horizontal para uma boa
leitura de seu conteldo.

Quer saber como fazer para gerar seus
proximos documentos dessa maneira?

E bem simples!

Vamos ao passo a passo.

Va até o final da Ultima palavra da pagina

anterior a que deseja mudar a orientacdo

para Paisagem.

* Clique em Inserir> Quebra Manual.

Abre-se a caixa de didlogo Inserir quebra

* Em Tipo, marque a opc¢do Quebra de
Pagina.

*  Em Estilo escolha a op¢do Paisagem.

* Clique OK.
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Inserir quebra
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Tipo
() Quebra de linha
() Quebra de coluna

) Quebra de pagina

Estilo:

Pronto.

E[Nenhum]

[Nenhum]
Envelope
Estilo padrdo
HTML
indice

Nota de fim

__Nota de rodapé
Pagina direita
Pagina esquerda

A proxima pagina de seu documento terd a orientagdo

Paisagem.

Veja na figura abaixo.

Primeira pagina
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3. Grupo de processos de Execugio: integra pessoas e outros recursos para realizar
o plano de gerenciamento do projeto para o projeto.

4. Grupo de
o progresso para identificar variacdes em relacdo ao plano de gerenciamento do
projeto, de forma que possam ser tomadas agdes corretivas quando necessario
para atender aos objetivos do projeto.

e ‘ Liberation Sans

realizado. Processo de Iormular e revisar as metas e 0DJetivos do pProjeto.
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rocessos de Monitoramento e Controle: mede e monitora regularmente

Estrutura da organizacdo X Caracteristicas do projeto
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Matricial
Funcional Pos projeto
Fraca Balanceada Forte
Autoridade do Pouca ou Limitade Baixa a Moderada Ana a
gerente de projetos nenhuma fmitada moderada aala Quase total
Disponibilidade Pouca ou Limiteda Baixa a Moderada Alta &
de recursos nenhuma moderaca 2 aia quase total
Quem controla © Gerente et Gérente de Gerents
orcamento do projeto funcional isto projetos de projetos
Funcao do gerente . - —
5 T " 1 Fenpo integral

de projetos lempo parcial Tempo parcial Tempo integral Tempo integra e
Equipe administrativa
do gerenciamento Tempo parcial Tempo parcial Tempo paroial Temipo integral | Tempo integral |
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Pagina3de3 | 718 palavras, 4.595 caracteres

Paisagem Portugués (Brasil) | || =] | - ——+e—— + | 90%
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E se quiser voltar para a orientagdo Retrato?
O processo é o mesmo que o feito anteriormente.
* Clique em Inserir>Quebra Manual.
* Naopcdo Tipo, marque a opcgdo Quebra de Pagina.
*  Em Estilo selecione a opc¢do Estilo Padrao.
* Clique OK.
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Agora seus documentos terdo uma apresentagdo mais profissional.

Conheca o ebook LibreOffice paraleigos de autoria de Klaibson Ribeiro e
LibreOffice Calc Avangado de Ueritom Ribeiro Borges e coautoria Klaibson Ribeiro.

v

Klaibson Ribeiro - Bacharel em Administra(;éo de Empre
em Educacdo Profissional e Tecnologlca P&

LibreOffice Magazine - Dezembro 2016 | 36


http://www.mediafire.com/file/7854002z2t5ymez/LibreOffice+Para+Leigosv2.pdf/
http://www.dicas-l.com.br/download/Calc_Avancado.pdf
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